Specialné pedagogické centrum VERTIKALA pfi ZSS a PS Rooseveltova
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Vnitrni rad Specialné pedagogického centra Vertikala
Cinnost SPC se Fidi pravnimi predpisy, zejména zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich zmén a pfedpisti, Zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve
znéni pozdéjsich zmén a predpisti, Vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni a Vyhlaskou ¢.
27/2016 Sb. V platném znéni, o vzdélavani déti, Zaku a studentti se specialnimi
vzdélavacimi potiebami a déti, Zakt a studentli mimofadné nadanych, ve znéni pozdéjsich
zmén a predpist.

1. Struktura a sluzby

Specialné pedagogické centrum je Skolské poradenské zatizeni pfi Zakladni Skole specialni a
Praktické skole Rooseveltova 169/8, Praha 6

Bezplatné poskytujeme specidlné pedagogickou, psychologickou a terapeutickou péci détem,
zakim a studentiim s poruchou autistického spektra a s mentalni retardaci.

Jednotlivé Cinnosti centra probihaji ambulantné na pracovisti SPC nebo v terénu — navstévy
ve Skoldch, pfipadné v rodinach.

Provozni doba SPC:

Po 8:30-16:00

Ut  830-17:00

St 8:30-16:00

Ct 8:30 — 16:00

Pa 8:30- 15:00

V jiny Cas individualné pfedem po telefonické dohodé s konkrétnim pracovnikem SPC.
Prace SPC je organizovana dle harmonogramu ¢innosti a €asového rozvrhu jednotlivych
pracovnikd.

Kazdy pracovni den v tomto Case je zajisténa jednim pracovnikem sluzba na telefonu
v kancelafi, ostatni pracovnici bud vySetfuji ambulantné nebo jsou v terénu.

Personalni obsazeni SPC

Vedouci SPC — Mgr. Magdalena Kozojedova — specialni pedagog
Psycholog PhDr. Helena Noskova

Specialni pedagog Mgr. Jana Drahotova

Specialni pedagog Mgr. Klara Tejmarova

Specialni pedagog Mgr. Petra Baladranova

Specidlni pedagog Mgr. Alena Valakova

Specialni pedagog Mgr. Radmila Bémova

Napln prace jednotlivych pracovnikl je urcena reditelkou Skoly.

Kontakty
Péce o déti predskolniho a raného Skolniho véku Péce o déti Skolniho a stfedoskolského véku
Rooseveltova 8, Praha 6, 160 00 Pod Marjankou 2, Praha 6, 169 00
e-mail: spc@skolaroos.cz e-mail: spc@skolaroos.cz

tel.: 212 241 711 tel.: 212 241 712 mobil: 724 219 335
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Telefony:

212241711, 724219335 — pracovisté Rooseveltova 169/8, Praha 6
212241712 — pracovisté Pod Marjankou, Praha 6

E-mail: spc.kolaroos.cz - spole¢ny

spc.prijmeni@skolaroos.cz - u jednotlivych pracovnik( SPC

ID datové schranky: dpggms83

www.skolaroos.cz — zdlozka SPC

Nabizené sluzby:

e Specidlné pedagogicka vysetfeni za ucelem:
- posouzeni urovné v jednotlivych oblastech vyvoje slouZici pfedevsim jako podklad
pro vytvoreni individudlniho planu a stanoveni miry potfeby podplrnych opatreni
- Poradenstvi ohledné zarazeni do vhodného typu skol
- Vypracovani doporuceni ke vzdélavani (stanoveni podpurnych opatreni)

e Psychologické vysetieni - psychologické vysetfeni (vySetfeni intelektové Urovné)
zahrnujici doporuceni ke vzdélani

e psychologické poradenstvi

e Nahledy ve Skolach a skolskych zatizenich, kam jsou klienti integrovani

e Konzultace s uciteli a asistenty pfimo ve Skolach — metodicka podpora

e Odborna pomoc pfi sestavovani IVP, pokud je v rdmci doporuceni stanoven

e Konzultace s rodici, uciteli a asistenty v SPC — pfedevsim za ucelem feseni
problémovych situaci.

e Vysetreni Skolni zralosti

e Kariérni poradenstvi — vytipovani vhodnych strednich skol

e Skupinové Cinnosti zamérené na rozvoj socialnich kompetenci

e Skupinové ¢innosti na rozvoj ¢tenarskych kompetenci

e Terapie hrou

e FIE — Feuersteinovo instrumentalni obohacovani

e LPAD - vyuzivani dynamické diagnostiky pro posouzeni u¢ebniho potencialu

2. Jak zadat o sluzbu
U nezletilych déti, Zakd a studentl podava zadost o sluzbu SPC jejich zakonny zastupce,
zletily klient Zzada sam.
Zaregistrovat zadost o sluzbu lze:

e Telefonicky na telefonnim &isle: 212241711, 724219335, 212241712

e Elektronicky na: spc@skolaroos.cz

Podminkou pfijeti do databaze klientti SPC je odbornym lékafem (détsky psychiatr) nebo
klinickym psychologem potvrzena diagnéza PAS nebo mentadlni retardace
e Do zdznamového archu se zajemci o evidenci v SPC na zdkladé telefonické nebo
emailové konzultace zaznamena: datum pfijeti Zadosti, jméno Zadatele, rocnik
narozeni, presna diagnodza, soucasné zafizeni, které navstévuje, kontakt (telefon,
email), datum prvni navstévy a konzultace a divod Zadosti
e Emailem jsou ndsledné zakonni zastupci ditéte informovani o datu prvni intervence a
potfebnych dokumentech, které je tieba s sebou donést (lékarské zpravy, vyplnéné
dotazniky od rodi¢u a Skolniho zafizeni)
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e Vramci prvni intervence (vétSinou speciadlné pedagogické ¢i psychologické vysetreni)
vypliuji zakonni zastupci informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a
uchovavanim osobnich udajd, vyplniuji anamnestické udaje

e Doba vySetreni je individudlni, vétSinou v rozmezi 2 — 2,5 hodiny véetné zdvérecného
rozhovoru se zakonnymi zdstupci, v rdmci néhoz je probrdn zavér vysetreni a
doporucena podplirnd opatreni a zaroven zakonni zdstupci stvrzuji svym podpisem
informovany souhlas s témito zavéry.

e Zpravu z vySetfeni vytvarime nejpozdéji do 30 dnl od vysetieni (vétSinou ale do 7
dn() a preddvame bud osobné v SPC nebo posildme postou.

e Vyhotovené doporuceni ke vzdélavani je vygenerovano do pdf a zasldno datovou
schrankou danému skolnimu zafizeni

3. Prava a povinnosti klientti/zakonnych zastupct

Klienti/zakonni zastupci SPC maji pravo na:
e Bezplatné poskytnuti informaci a poradenskych sluzeb a péci v oblasti vzdélavani
e Na informace tykajici se diagnostického procesu, na zprdvu z vySetfeni a na
informace tykajici se podpUrnych opatreni, ktera budou nastavena ve skole.
e Vyjadfit se ke zpravé a navrhovanym podpUrnym opatienim

Klienti/zakonni zastupci SPC jsou povinni:

e VCas informovat o zruseni naplanované navstévy SPC (telefonicky, emailem)

e Informovat o zméné zdravotnich i jinych obtizi nebo jinych zavaznych skutecnosti,
které by mohly mit vliv na vySetfeni a poskytovani poradenskych sluzeb

e Klient/zakonny zastupce prichazi do prostor SPC bez zdravotnich omezeni
(nachlazeni, respiracni onemocnéni apod.)

e Na vyzvani poradenského zarizeni (vedouciho pracovisté) se osobné ucastnit
projedndni zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani klienta

4. Vedeni dokumentace
V SPC vyuzivame evidencni program DIDANET, v ramci néhoz u kazdého klienta
zaznamenavame:
e (Osobni udaje (jméno, datum narozeni, adresa)
e Udaje zdkonnych zastupct (jméno, kontaktni tdaje)
e Kontaktni idaje na Skolu, kterou klient navstévuje
e Zaznamy o konkrétnich ¢innostech (specidlné ped. diagnostika, spec. ped. Intervence,
psychologicka diagnostika, psychologicka intervence, nahledy ve Skolach, individualni
prace s klienty, konzultace se zakonnymi zastupci, konzultace s uciteli a asistenty
apod.).
Kazdy klient SPC ma pridélené evidencni Cislo
Paralelné si kazda pracovnice vede zvlast spis v pracovni sloZzce na PC (chranény disk)
Obsah spisu klienta:
e Evidencni list
e Vstupni formuldre (anamnestické informace, informovany souhlas)
o (ést specialné pedagogickd (zaznamové listy z vySetieni, zprava z vysetieni)
e (Cast psychologicka — je-li k dispozici
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e Lékarské zpravy (klinicky psycholog, psychiatr, neurolog apod.)

e Doporuceni ke vzdélavani zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (je-li
vystaveno)

e Dotazniky

e |VP —pokud je k dispozici

Spisové slozky klientl jsou zaroven i v papirové verzi v kartotéce pod uzamcenim rfazeny
abecedné, v jednotlivych deskach je veskera dokumentace klienta — informovany souhlas,
zadost o sluzbu, zpravy vydané SPC (doporuceni k zatazeni, doporuceni ke vzdélavani, zpravy
z ndvstév, psychologicka diagnostika) a zprdvy z jinych zafizeni (Iékafské zpravy,
psychologickd vysetfeni na jiném pracovisti, aj.)
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