C.j. 0109-2023/003

Zékladni Skola specialni a Prakticka Skola, Praha 6, Rooseveltova 8

Organizacni fad skoly

Skola je ziizena podle § 16 odst. 9 Skolského zakona (zdkon 561/2004 Sb.) — pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

Cist A — VSEOBECNA USTANOVENI

|. UVODN{ USTANOVEN{
1. Organizacni fad je zakladnim pfedpisem, upravuje organizacni povinnosti
vSech pracovniku Skoly.
2. Organizac¢ni tad je zékladni normou $koly ve smyslu:
- zakona €. 561/2006 Sb.49/2009 Sb. o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélani (dle pozd¢jsich novelizaci)
- zékona €. 563/2004 Sb. 0 pedagogickych pracovnicich a o zmé&né nékterych zakont,
- vyhlagky MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb. 0 zakladnim vzdé&lavani a nékterych naleZitostech
plnéni povinné Skolni dochazky,
- vyhlagky MSMT CR ¢&. 27/2016 Sb.
- zékona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace
- zékona €. 106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

Il. POSTAVENT A POSLAN{ SKOLY
1. Skola vznikla v roce 1983 jako Pomocna $kola ziizena Skolskym tifadem
Prahy 6. Od 1. 1. 1999 existuje jako samostatna piispévkova organizace s pravni
subjektivitou podle ztizovaci listiny ze dne 24. 11. 1998 vydané
Skolskym tfadem Prahy 6.
Rozhodnutim MSMT CR ze dne 1. 1. 2001 piesla organizace do piisobnosti kraje Hlavni
meésto Praha, které se stalo jejim zfizovatelem
(ztizovacti listina ze dne 3. 4. 2001 s G¢innosti od 1. 1. 2001).
Ztizovaci listinou ze dne 1. 5. 2006 s u¢innosti od 30. 4. 2006 v souladu
s novym Skolskym zdkonem dostala Skola ndzev Zakladni Skola specialni,
Praha 6, Rooseveltova 8.
Od 1. 6. 2011 byla zfizena pti ZS specialni Prakticka skola dvouleta.

2. Z¥izovatel: Hlavni mésto Praha se sidlem Jungmannova 35/29 Praha 1.

3. Organizace je ve skolském rejstiiku zapsana jako Zakladni $kola specialni a
Prakticka Skola, Praha 6, Rooseveltova 8, identifikator pravnické osoby:
600021106.

4. Zakladnim poslanim Skoly je poskytovani vzdélani zakim se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami podle RVP pro obor vzdélani ZS specialni
a RVP pro obor vzdélani prakticka Skola dvouleta.

I1l. PREDMET CINNOSTI SKOLY

1. Hlavni ¢innosti
- poskytovani zakladl vzdélani podle platnych pravnich predpisi
- zajiStovani Skolni druziny
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- dovoz a vydej jidla
2. Dopliikkova ¢innost
- prongjmy svétenych nebytovych prostor

CAST B — ORGANIZACNI CLENENI

IV. USEKY SKOLY A FUNKCN{ MISTA

1. V cele skoly jako pravniho subjektu stoji feditelka, kterd je opravnéna
jednat ve vSech zalezitostech skoly.

Reditelka je statutarnim organem $kolské pravnické osoby.

2. Skola se ¢leni na:

- feditelstvi
- usek - pedagogicky
- ekonomicky a technicky
Soucasti Skoly je Specialné pedagogické centrum Vertikala.

3. Reditelka $koly jmenuje svého zastupce (zastupce feditele $koly, ktery
zastupuje feditelku v dobé& neptitomnosti v plném rozsahu) a dalsi vedouci dle
organiza¢ni potfeby Skoly (vedouci detasovanych pracovist, vedouci SPC).

4. Vedouci pracovnici plni fidici, organiza¢ni a vykonné funkce.

CAST C - RIZENI - KOMPETENCE, STRATEGIE

V. STATUTARNI ORGAN SKOLY
1. Statutarnim organem Skoly je feditelka, kterou jmenuje a odvolava
Rada magistratu hl. mésta Prahy.
2. Reditelka
- zajist'uje napliovani funkce Skoly, jejiho komplexniho rozvoje, usmérituje koncepci vyuky
na Skole a organizaci provozu
- fidi ostatni vedouci zamé&stnance Skoly a koordinuje jejich praci pii zajistovani funkei
jednotlivych useki; koordinace se uskute¢iiuje zejména prostrednictvim porad vedeni,
provoznich porad a pedagogickych rad
- jedna ve vSech zalezitostech jménem organizace, pokud neptenesla svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich popisech prace
- rozhoduje o majetku a ostatnich prostiedcich svétenych organizaci,
0 hlavnich otazkach hospodateni a mzdové politiky,
- schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které jsou pfedkladany nadfizenym
organiim jménem Skoly,
- stanovuje popisy prace pracovnikd,
- zodpovida za dodrZzovani smluvni, finan¢ni, rozpoc¢tové a eviden¢ni kazné,
za vedeni pfedepsané dokumentace, za BOZP a PO.

VI. ORGANIZACNI SCHEMA SKOLY - viz piiloha &. 1

VII. OSTATNI VEDOUCT PRACOVNICT
1. Ostatni vedouci pracovnici skoly jsou:
- zastupkyné teditelky
- vedouci detaSovaného pracovisté Alzirska
- vedouci pracovisté praktické Skoly Lyceum
- vedouci SPC
2. Vedouci pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych
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pravnich, organizacnich a fidicich norem. Podili se na provozu Skoly a odpovidaji feditelce
za ¢innost podle svych popist prace.

3. Vedouci pracovnici se podileji zejména na planovani rozvoje Skoly, pfiprave,
realizaci a hodnoceni $kolniho roku, ptfipravé a sledovani Cerpani rozpoc€tu, na racionalizaci
fizeni Skoly, na zpracovani podkladii pro materialy a zpravy.

VIIl. ORGANIZACNI A RIDICI NORMY )
Organizace se pii své ¢innosti fidi zejména Organiza¢nim fadem, Skolnim
fadem a souborem Vnitinich ptedpisu.

IX. STRATEGIE RIZENI
1. Kompetence pracovnikil jsou stanoveny v naplnich prace
2. Napln¢ prace jsou ¢lenény do téchto oblasti pracovni Cinnosti:
- hlavni pfedmét ¢innosti, kterou pracovnik vykonava
- komu je pracovnik podfizen
- V jakém rozsahu pracuje a jedna
- za co zodpovida a co zajistuje

X. FINANCNI R{ZEN{

1. Funkce zastupce teditele pro ekonomiku se nezfizuje.

2. Ukoly spojené s finanénim #izenim jsou zajistovany ekonomkou organizace.
3. Bézné ucetnictvi a mzdové Gcetnictvi zpracovava externi subjekt.

X1. PERSONALNI RIZEN{

1. Rozhodovani o personalnich otazkach se ¥idi Zakonikem prace a potfebami
Skoly.

2. Za personalni fizeni a vybér pracovnikti zodpovida reditelka.

3. Personalni agendu vede ekonomka skoly.

4. Novi pracovnici jsou vybirdni na zékladé vybérového fizeni.

XII. RIZENI VYCHOVY A VZDELANI
Vychovny a vzdélavaci proces je organizovan a fizen podle téchto dokument:
- Zékon 561/2004 Sb., skolsky zadkon
- Vyhlaska 27/2016 Sb. v platném znéni
- Skolni vzdé&lavaci program ZS speciélni Rooseveltova ,,UCIME SE PRO
ZIVOT<, ¢&.j. 0101-2018/003
- Vychovné vzdélavaci program $kolni druziny, €. j. 0101-2018/003a
- Skolni vzdélavaci program Praktické §koly-Lyceum-BRANA ZIVOTA,
¢.j. 0101-2014/001
- Dal3i aktuélni predpisy a metodické navody MSMT
- Rozhodnuti odboru §kolstvi MHMP a doporuéeni CSI
- Skolni #ad Zakladni $koly speciélni a Praktické $koly, Praha 6, Rooseveltova 8

XI1l. MATERIALNI ZABEZPECEN{ SKOLY

1. Skola a jeji stfediska jsou jako piispévkova organizace financovany ze
statniho rozpoctu (ptimé naklady) a z rozpoc¢tu MHMP (neptimé naklady).

2. Reditelka je povéfena na zakladé ziizovaci listiny hospodafit s majetkem
Hlavniho mésta Prahy podle pravidel danych ve zfizovaci listing.
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XIV. EXTERN{ VZTAHY

1. Ve styku s okolim reprezentuji Skolu ptedevsim jeji vedouci zaméstnanci,
tj. feditelka a zastupkyné feditelky, vedouci pracovist, vedouci SPC,
ekonomka a asistentka reditelky.

2. Ve styku s rodi¢i zaku jednaji jménem $koly rovnéz téidni ucitelé a vychovatelé
Skoly.

3. Rozsah zmocnéni pro jednani jménem Skoly je stanoven v popisech prace
pracovnikd.

XV. PRAVA A POVINNOSTI PRACOVNIKU
1. Préva a povinnosti pracovniki jsou stanovena zakonikem prace, Skolskym
zékonem, pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni zaméstnance
Skol a skolskych zafizeni, organizacnim fadem Skoly a dalSimi pravnimi
normami.
2. Naplné prace jednotlivych pracovnikil specifikuji jejich pracovni prava a
povinnosti vzhledem k jejich pracovnimu zatazeni.

XVI. KOMUNIKACN]{ A INFORMACNI SYSTEM

1. Zamé&stnanci vytizuji bézné pracovné provozni zalezitosti se svymi nadfizenymi denné ve

stanovené Casti pracovni doby.

2. Zalezitosti neodkladné, vyzadujici zasah vedouciho pracovnika, se vyfizuji
okamzité.

3. Pravidla jednani pedagogické rady stanovuje jednaci fad pedagogické rady.
Zalezitosti k feseni a informace vyplyvajici z jednani pedagogické rady tesi
feditelka Skoly, ktera rozhodne o dal§im postupu a o tom, kdo zalezitost
pfevezme a zpracuje.

4. Informace vstupujici do Skoly tfidi feditelka a vedeni skoly.

. Citlivé informaci pfijimé vedeni Skoly a garantuje ml€enlivost.

6. Oblast GDPR - kontrola ¢innosti s dopadem na ochranu osobnich udaji ma
ve své pracovni naplni zéstupce feditele.

7. Oficialni informace opoustéjici Skolu musi byt podepsané feditelkou skoly
nebo povefenymi pracovniky (dle stanovenych kompetenci).

8. Vnitini informacni systém je tvofen:
pedagogickou radou, provozni poradou, dil¢imi poradami pedagogi 1x tydné,
poradami §ir$iho vedeni, zapisy z porad, informa¢nimi nasténkami, dopisy
rodi¢tim a informa¢nimi obézniky zaméstnanctim.

o1

V Praze dne 1. zafi 2023

Mgr. Eva Klipova
reditelka Skoly

Ptilohy Organiza¢niho fadu:

. 1 — Organiza¢éni schéma Skoly

. 2 —Rezim Skoly pro pedagogy — ucitele

. 3 — Rezim skoly pro pedagogy — vychovatele a asistenty pedagoga
. 4 — Jednaci rad pedagogické rady

O« O O O
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